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1. Opdi podaci o narucitelju

Naziv i adresa: Grad Delnice, 51 300 Delnice, Trg 138. brigade HV 4
OIB: 03944325629

Maticni broj: 02638207

Telefon: 051 / 812 055

Telefaks: 051/ 812 037

Internetska adresa: www.delnice.hr

Kontakt osoba: Zrinka Ruzi¢

Telefon: 051 /812 055

Telefaks: 051/ 812 037

Adresa elektronske poste: zrinka.ruzic@gmail.com

Evidencijski broj: 15-16

Procijenjena vrijednost nabave: ukupno 64.000,00 kn (bez PDV-a)
Grupa 1. Uredski materijal — 28.000,00 kn (bez PDV-a)
Grupa 2. Toneri 1 tinte-36.000,00 kn (bez PDV-a)

Vrsta ugovora: Ugovor o nabavi robe sklapa se posebno za svaku grupu predmeta nabave.
2. Podaci o predmetu nabave

2.1. Opis predmeta nabave
Predmet nabave je Uredski materijal, toneri i tinte

2.2. Grupe predmeta nabave

Predmet nabave Uredski materijal, toneri i tinte je podijeljen u dvije grupe.

Grupa 1 — Uredski materijal

Grupa 2 — Toneri i tinte

Ponuditelji mogu podnositi ponude za jednu ili sve grupe (u ovom predmetu dvije).

2.3. Koli¢ina predmeta nabave

Koli¢ina predmeta nabave odredena je za Grupu 1. u Troskovniku okvirne potrosnje uredskog
materijala 1 za Grupu 2. TroSkovnik okvirne potroSnje tonera i tinti, koji se nalaze u prilogu
dokumentacije. U cijenu artikla ukljueni su troSkovi prijevoza i istovara na lokaciji narucitelja.
Koli¢ina predmeta nabave je okvirna na bazi jednogodiSnje potrosnje. Stvarno nabavljena
koli¢ina robe moze biti veca ili manja od okvirne koli¢ine.

Navedene koli¢ine potrosnje Uredskog materijala i tonera za grupu 1. i za grupu 2. koje se
nabavljaju godiSnje su planske vrijednosti nabave, a rauni ¢e se ispostavljati temeljem stvarne
potrosnje predmeta nabave, sukcesivno za vrijeme trajanja ugovora.

Narucitelj moze, ukoliko se ukaze potreba, naruciti i artikle koji nisu navedeni u troskovniku, u
kom sluc¢aju ¢e ponuditelj isporuciti po trenutnim trziSnim cijenama.

2.4. Tehnicka specifikacija predmeta nabave

Tehnicke specifikacije opisane su za Grupu 1. troSkovnika okvirne potroSnje za Uredski
materijal i za Grupu 2. troSkovnika okvirne potrosnje za Tonere i tinte.

U troskovniku, u kolonama u kojima je navedena marka artikla ili proizvoda¢ s naznakom
"jedankovrijedan", ponuditelj je duzan ako nudi "jednakovrijedan" artikl pored artikla upisati

3



marku artikla ili naziv proizvodaca kojeg nudi. U suprotnom Narucitelj ¢e smatrati da ponuditel;
nudi artikl marke ili proizvodaca navedene u troskovniku.

2.5.Mjesto i rok isporuke predmeta nabave

Isporuka robe vrsiti ¢e se na temelju narudzbenice narucitelja u roku od 3 dana (po potrebi u
roku od 24 sata odnosno jednog dana), od dana primitka narudzbenice i to na adresu narucitelja:
Grad Delnice, Delnice, Trg 138.brigade HV 4.

Isporuka predmeta nabave vrsiti ¢e se prijevoznim sredstvom ponuditelja.

2.6.Rok trajanja ugovora: 12 mjeseci

3. Dokazi sposobnosti
Uz ponudu molimo obvezno dostaviti sljedece dokaze o sposobnosti:

e Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajueg registara drzave
sjediSta, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta, ponuditelj moze dostaviti izjavu s
ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. Izvod ili izjava ne smiju biti stariji od tri
mjeseca racunajuci od dana slanja ovoga Poziva na dostavu ponuda iz kojeg je razvidno
da je ponuditelj registriran za izvrSenje predmeta nabave.

e Potvrdu porezne uprave o stanju duga — kojom ponuditelj mora dokazati da nema
duga po osnovi javnih davanja, ne stariju od trideset (30) dana od dana slanja Poziva
za dostavu ponuda, osim ako je gospodarskom subjektu posebnim propisima odobrena
odgoda placanja navedenih obveza.

Ove dokaze ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

4.Podaci o ponudi

4.1.SadrZaj i nacin izrade ponude:

4.1.1. Ponuda mora biti sukladna uvjetima i zahtjevima navedenim u dokumentaciji.

4.1.2. Ponuditelj predaje ponudu u izvorniku sa sadrzajem ponude i oznacenim rednim brojem
potrebnih priloga prema sljede¢em redosljedu:

e Sadrzaj ponude (popis svih sastavnih dijelova ponude i/ili priloga ponude).

e popunjen, potpisan i ovjeren zigom ponudbeni list koje se nalazi u prilogu 1.
dokumentacije i Izjavu koja se nalazi u Prilog 2. dokumentacije i €ini njezin
sastavni dio

e dokaze sposobnosti

e popunjeni obrazac troskovnika koji se nalazi u prilogu dokumentacije

e ostalo trazeno u ovoj dokumentaciji

4.1.3. Ponuda mora sadrZavati: popunjene, potpisane i ovjerene TroSkovnike za Grupu 1. 1 za
Grupu 2 ukoliko se nude obje Grupe, ukoliko se nudi samo jedna Grupa predmeta nabave
potrebno je popuniti, potpisati i ovjeriti Troskovnik za Grupu koja se nudi.

4.1.4. Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

4.1.5. Ponuda mora biti uvezana u cjelinu na nacin koji onemogucuje naknadno vadenje i
umetanje listova.

4.1.6. Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje na nacin da se
onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje listova, ponuditelj mora u sadrzaju ponude
navest od koliko se dijelova ponuda sastoji.

4.1.7. Stranice ponude oznacavaju se brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan
broj stranica ponude; kada je ponuda izradena u vise dijelova, stranice se oznaCavaju na
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nacin da svaki sljedeéi dio zapoCinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj
stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran (primjerice
katalozi), ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovno numerirati.

4.1.8. Ponuda se predaje u izvorniku pisana neizbrisivom tintom.

4.1.9. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi i moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni pravovaljanim potpisom ponuditelja.

4.1.10. Dijelovi ponude kao §to su uzorci, katalozi i sl. koji ne mogu bit uvezani ponuditelj
obiljezava nazivom i navodi u sadrzaju ponude kao dio ponude.

4.1.11. Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst dokumentacije za
nadmetanje.

4.2.Nacin dostave ponude

Ponuditelji dostavljaju ponudu u zatvorenoj omotnici na adresu narucitelja.

Ponuditelji ¢e ponudu dostavljati osobno ili poStom 1 to najkasnije do: 04.05.2015. u 12,00 sati.
Ponude koje se dostavljaju osobno predaju se putem urudzbenog zapisnika, a ponude koje se
dostavljaju poStom upucuju se na slijedecu adresu:

Grad Delnice
Trg 138. Brigade HV4
51 300 Delnice

-s naznakom ,,PONUDA ZA NABAVKU I ISPORUKU UREDSKOG MATERIJALA I
,TONERA-NE OTVARAJ*
-na poledini: NAZIV I ADRESA PONUDITELJA

Otvaranje ponuda nece biti javno.

Ponude ¢e otvarati namjanje tri ovlastena ¢lana stru¢nog povjerenstva narucitelja.
Otvaranje ponuda vrsit ¢e se najkasnije dva radna dana nakon isteka roka za dostavu
ponuda.

Ponude koje ne stignu u pisarnicu Grada u propisanom roku i u propisano vrijeme nece se
otvarati i vra¢aju se ponuditeljima.

Zaprimanje ponuda:

Narucitelj ¢e na zatvorenoj omotnicu ubiljeziti redni broj, datum i vrijeme zaprimanja te u
Upisnik o zaprimanju ponuda upisati ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Upisnik o zaprimanju ponuda sastavlja i potpisuje za to ovlastena osoba narucitelja.
Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju ponuda.

Na zahtjev ponuditelja narucitelj ¢e izdati potvrdu o zaprimanju ponude.

4.3.Nacin odredivanja cijene ponude

Cijene u ponudi moraju biti izrazene u kunama i bez PDV-a za cjelokupni predmet nabave.
Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uracunati svi troskovi i
popusti, ukoliko ih ponuditelj daje.

Porez na dodanu vrijednost Ponuditelj ¢e obracunavati i iskazivati posebno sukladno vaze¢im
poreznim propisima.

4.4.Kriterij odabira ponude
Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva ponuda sposobnog ponuditelja s najnizom cijenom.



4.5.Jezik i pismo na kojem se dostavlja ponuda
Ponuda mora biti na hrvatskom jeziku i napisana latiniénim pismom.

4.6.Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je 90 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

5.0stale odredbe

5.1.Donosenje odluke o odabiru/poniStenju:

Rok za donoSenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o poniStenju postupka
bagatelne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, koju ¢e dostaviti
Ponuditeljima preporu¢enom postanskom posiljkom s povratnicom.

5.2.Rok za sklapanje ugovora:
Rok za sklapanje ugovora je 5 radnih dana od poziva narulitelja ponuditelju na sklapanje
ugovora.

5.3.Bitni uvjeti ugovora:
Ugovor ¢e sadrzavati uvjete koji su propisani ovom Dokumentacijom i prihvaceni ponudom
odabranog Ponuditelja, ali se ne¢e ogranicavati samo na njih.

5.4.Rok, nacin i uvjeti plac¢anja:
Plaéanje ¢e se izvrsSiti u roku od 30 (trideset) dana od dana ispostavljenog ra¢una za isporuceni
predmet nabave. Placanje se obavlja na ziro ra¢un ponuditelja. Iskljuceno je pla¢anje predujma.

5.5Trosak ponude:
Narucitelj ne odgovara ni na koji nacin za bilo koje troSkove ponuditelja u svezi s izradom,
predajom, prezentacijom ponude ili bilo kojom drugom radnjom vezanom uz pripremu ponude.

5.6.Pouka o pravnom lijeku
Obzirom da se ne radi o otvorenom i/ili pregovarackom postupku javne nabave nego o nabavi
robe male vrijednosti (tzv. bagetalna nabava), zalbe nema.



Prilog 1.

PONUDBENI LIST

Redni broj Popunjava PONUDITELJ
1 NAZIV PONUDITELJA
2 SJEDISTE PONUDITELJA
3 ADRESA PONUDITELJA
4 OIB PONUDITELJA
5 BROJ ZIRO-RACUNA
PONUDITELJ JE OBVEZNIK PLACANJA
6 PDV-a (DA/NE)
7 ADRESA E-POSTE
8 KONTAKT OSOBA PONUDITELJA
9 BROJ TELEFONA
10 BROJ TELEFAKSA
11 PREDMET NABAVE
Grupa 1. Uredski materijal
12 CIJENA PONUDE BEZ PDV-a
13 IZNOS PDV-a (za grupu 1.)
Grupa 1. Uredski materijal
14 CIJENA PONUDE S PDV-om
Grupa 2. Toneri
15 CIJENA PONUDE BEZ PDV-a
16 IZNOS PDV- a (za grupu 2.)
Grupa 2. Toneri
17 CIJENA PONUDE S PDV-om
ROK VALJANOSTI PONUDE (ne kraci od 90
18 dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda)
19 DATUM I POTPIS PONUDE

NAPOMENE pri ispunjavanju ponudbenog lista:
Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene
ponude s PDV-om upisuje se isti iznos kao kao §to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez

PDV-a, a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

M.P.

Ukoliko ponuditelji nude samo jednu Grupu predmeta nabave upisuju samo cijene u rubrike predvidene za Grupu

koju nude




Prilog 2.

Naziv ponuditelja:

Adresa sjedista ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O PRIHVACANJU SVIH UVJETA 1Z
DOKUMENTACIJE

Izjavljujemo da smo, kao ponuditelj u postupku nabave Ev.broj: 15-16, Uredski materijal, toneri i tinte,
procitali i proucili sve odredbe iz Dokumentacije i da smo s istima upoznati, odnosno da smo iste u

potpunosti razumjeli.

Nadalje izjavljujemo da prihva¢amo sve uvjete iz predmetne Dokumentacije i obvezujemo se da ¢emo,

ukoliko nasa ponuda bude odabrana, izvrsiti predmet nabave u skladu s odredbama iz ove Dokumentacije.

M.P.

(potpis ponuditelja)

U dana 2015. Godine




